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Ein Rundgang durch Citavi 4 

Möchten Sie eine Funktion näher kennenlernen? Ergänzen Sie im Browser www.citavi.com/shows/  

die passende Nummer, um eine Schritt-für-Schritt-Anleitung zu sehen, z. B. www.citavi.com/shows/7 

Projekt starten 1 Einzelprojekt starten 

  2 Teamprojekt starten 

Medien erfassen 3 Buch von Hand aufnehmen 

  4 Beitrag aus Sammelwerk aufnehmen  

  5 Schwierige Namen erfassen 

  6 Dateien anhängen 

  7 Buch per ISBN-Recherche aufnehmen 

  8 Mehrere Bücher per ISBN aufnehmen 

  9 Datenbanken für ISBN-Recherche 

  10 PDF-Dateien importieren 

Online recherchieren 11 In Bibliotheken recherchieren 

  12 In Fachbibliographien recherchieren  

  13 Lizenzierte Fachdatenbanken finden  

  14 Einstellungsdatei importieren 

  15 Treffer importieren 

  16 Treffer picken 

  17 PDF-Datei picken 

  18 Webseite picken 

  19 Bücher picken 

Arbeiten planen 20 Aufgaben planen 

  21 Aufgabenzettel drucken 

  22 Standortsuche einrichten 

  23 Bücher finden 

  24 Literatur bestellen 

  25 Volltexte suchen 

Wissen organisieren 26 Schlagwörter vergeben 

  27 Abstract und Inhaltsverzeichnis aufnehmen 

  28 Bewerten 

  29 Notiz anheften 

  30 Verweise dokumentieren 

  31 Zitate manuell erfassen 

  32 Zitate aus der Vorschau kopieren 

  33 Zitate aus Webseiten kopieren 

  34 Bilder aufnehmen 

  35 Ein Kategoriensystem erstellen 

  36 Titel durch Kategorien ordnen 

  37 Zitate und Gedanken sortieren 

  38 Citavi Skript drucken 

Publikationen erstellen 39 Auswahl erzeugen 

  40 Einfache Literaturliste drucken 

  41 Gruppierte Literaturliste drucken 

  42 Annotierte Literaturliste drucken  

  43 Zitationsstil wechseln 

  44 Publikation erstellen mit Word 

  45 Publikation erstellen mit Writer 

  46 Publikation erstellen mit LaTeX 

Navigieren und Suchen 47 Navigieren 

  48 Schnellsuche 

  49 Erweiterte Suche 

Projekte bearbeiten 50 Listen pflegen 

  51 Titel verschieben oder kopieren  

  52 Projekt sichern 

  53 Projekt wiederherstellen 
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